Procedura dotyczaca przyjecia pracy dyplomowej i realizacji egzaminu

4.1

dyplomowego w formie zdalnej — studia Il stopnia

Z}ozenie pracy dyplomowej w dziekanacie Wydzialu:

Promotorzy zgtaszaja studentéw do obron prac dyplomowych, w terminie dwoch tygodni
od zakonczenia zaje¢ na danym kierunku/specjalnosci nie pdzniej jednak niz w terminie
wskazanym przez dany Wydzial Uczelni Korczaka oraz po spehlieniu warunkow, o
ktérych mowa w pkt 2 ponizej.

Warunkiem dopuszczenia studenta do obrony jest:

2.1 uregulowanie wszelkich naleznos$ci finansowych wobec Uczelni,

2.2 posiadanie wpisanych w Systemie pozytywnych ocen i zaliczen ze wszystkich
przedmiotow oraz praktyk,

2.3 dotaczenie raportu z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego z podpisem promotora

(moze by¢ w formie skanu).

Student w terminie wskazanym przez dany Wydzial Uczelni Korczaka, sktada w
dziekanacie pracg dyplomowa wraz z kompletem dokumentow, o ktérych mowa w pkt 4
oraz 5 ponizej, osobiscie lub wysyta poczta/kurierem. W przypadku gdy w dokumentacji
przestanej poczta (kurierem) stwierdzono jakakolwiek pomytke student jest zobowigzany
w wyznaczonym przez dziekanat terminie stawic si¢ osobiScie i poprawi¢ stwierdzone
btedy. Ustalenia telefoniczne sa potwierdzane przez pracownika dziekanatu w wiadomosci
mailowej skierowanej do studenta.

Studenci zobowigzani s3 do zlozenia w dziekanacie Wydzialu nastgpujacych
dokumentow:

dwa (2) egzemplarze pracy dyplomowej, ktoére powinny by¢ zszyte lub sklejone
i oprawione w miekka/twarda oktadke (w tym 1 egzemplarz w mickkiej oprawie,
dwustronnie drukowany) wraz z wersja elektroniczng (1 ptyta)

dodatkowo:

4.2

4.3
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praca dyplomowa w formie elektronicznej tozsama z wersja papierowg pracy
dyplomowej - zapisana w formacie PDF na plycie CD/DVD,

na ptycie powinno znajdowac si¢ takze:

- oswiadczenia studenta i promotora — skany

- plik opisu pracy w formacie WORD, zawierajacy imi¢ i nazwisko studenta,
PESEL, tytul pracy, streszczenie oraz stowa kluczowe

nazwa pliku zapisanego na ptycie musi zawiera¢: imi¢ i nazwisko autora, numer
albumu, tytut pracy dyplomowej/prezentacji, nazwe uczelni, wydziat, rok akademicki;
przyklad: Mariola Nowak_ nr albumu 22563 Agresja wsréd miodziezy Uczelnia
Korczaka_ WNS w Warszawie_2020_2021
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4.5 plyte opisujemy w sposob trwaty pisakiem, wg ponizszego wzoru:

- nazwisko i imi¢ autora,

- nr albumu studenta,

- tytut pracy dyplomowej i nazwisko promotora,
- kierunek i specjalnos¢ studiow,

4.6 plyta powinna by¢ ztozona w bialej papierowej, opisanej kopercie wg ponizszego
WzOoru:

- nazwisko i imi¢ autora,

- nr albumu studenta,

- nazwa uczelni i wydziatu,

- tytul pracy dyplomowej i nazwisko promotora,
- kierunek i specjalnos¢ studiow,

Przed zlozeniem pracy w dziekanacie autor zobowiazany jest sprawdzié, czy zapisany plik

mozna otworzy¢, czy plik jest zabezpieczony przed wycinaniem lub kopiowaniem, takze czy

plyta jest wolna od wirusow.

5. Dodatkowo studenci sg zobowigzani do ztozenia nastgpujacych dokumentow:

5.1 zdjecie dyplomowe w stroju formalnym o wymiarach 45x65 mm w formie
elektronicznej (zapisane na ptycie CD/DVD);

5.2 kserokopii dowodu wptaty za egzamin dyplomowy;
5.3 druku - rozliczenie z bibliotekg - karta obiegowa

Rozliczenie z bibliotekg dotyczy tylko osob, ktore maja nieuregulowang sytuacjg, tzn. wypozyczone
ksigzki. W takim przypadku nalezy skontaktowac si¢ z dziekanatem telefonicznie w celu uméwienia
si¢ na konkretny termin zwrotu ksigzek i podpisania karty obiegowej. W przypadku osob
z czystg karta biblioteczng dziekanat w porozumieniu z biblioteka we wiasnym zakresie uzyska
1 dotaczy do dokumentacji karte obiegowa.

5.4 dowodu osobistego do wgladu Iub uzupetnienie formularza aktualizacja danych
osobowych;

55 pisemnego oswiadczenia studenta, Zze prace wykonal osobiscie pod kierunkiem
promotora oraz ze praca nie narusza praw autorskich innych osob;

5.6.  pisemnego oswiadczenia promotora (opatrzonego datg i podpisem) o wykonaniu pracy
pod jego kierunkiem, ktore ma by¢ ztozone przez promotora W teczce wraz z innymi
dokumentami (dopuszcza sie skan o§wiadczenia promotora.)



W/w dokumenty nalezy zlozy¢ w teczce z gumka lub wiazanej opisanej wedlug wzoru:

Nazwisko:

CzynnoSci przygotowawcze:

1. Student jest zobowigzany ztozy¢ o$wiadczenie studenta o przystapieniu do zdalnego

egzaminu (wzor - zatacznik).

2. Poinformowanie studenta mailowo o terminie egzaminu dyplomowego.

Przeprowadzenie egzaminu w formie zdalnej:

1. O okreslonej godzinie, w terminie potwierdzonym zgodnie z pkt 1.2  powyzej,
Przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego wraz czlonkami komisji rozpoczyna
spotkanie on-line ze studentem na platformie informatycznej opartej na aplikacji Teams
na platformie Microsoft Office 365. Cztonkowie Komisji moga zebraé¢ si¢ fizycznie lub
taczy¢ za pomocg tej platformy informatycznej.

2. Student ma obowiazek przed rozpoczeciem spotkania przygotowaé miejsce, w ktorym bedzie

uczestniczyl w egzaminie w nastgpujacy sposob:

2.1

2.2

2.3
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umiesci¢ krzesto, na ktorym bedzie siedzie¢ w odleglosci ok. 1 metra od ekranu
laptopa,

na ekranie laptopa powinien by¢ widoczny stuchacz i przestrzen m.in. 1 metr kazdej
jego strony,

przestrzen musi by¢ wolna od wszelkich materialdbw pomocniczych - ksigzek,
notatek, broszur, itp

przed egzaminem student moze =zostaé poproszony o pokazanie kamerg
pomieszczenia, w ktorym si¢ znajduje, rowniez tej znajdujacej sic za ekranem
komputera.

3. Przewodniczacy komisji informuje wszystkich cztonkow egzaminu o rejestracji jego

przebiegu i wlacza rejestrowanie spotkania na platformie informatycznej przy pomocy, ktorej



10.

11.

12.

13.

realizowany jest egzamin dyplomowy tj. za pomocg aplikacji TEAMS na platformie Microsoft
Office 365. W przypadku niemoznosci nawigzania polaczenia ze studentem, proba potgczenia
zostanie dwukrotnie ponowiona. W przypadku nieudanego potaczenia ustalona zostanie
kolejna data lub godzina potaczenia.

Przewodniczacy komisji sprawdza tozsamos¢ studenta - poprzez weryfikacje numeru indeksu
oraz legitymacji studenckiej/ dowodu osobistego.

Na prosbe Przewodniczacego Komisji student prezentuje prace dyplomowa.

Przewodniczacy komisji zobowigzuje studenta do ztozenia oswiadczenia o samodzielnym
realizowaniu zadan w trakcie egzaminu dyplomowego.

Przewodniczacy komisji prowadzi cze$¢ egzaminacyjna egzaminu zgodnie z §44 ust.2
Regulaminu studiow. W przypadku przeszkod technicznych po stronie studenta (niska jakos¢
polaczenia, przerwy w taczeniu) Przewodniczacy komisji moze podja¢ indywidualna decyzje
o skorzystaniu z innych srodkéw umozliwiajacych porozumiewanie si¢ na odleglos¢, przy
zachowaniu wymogow samodzielnos$ci i zapewnieniu rejestracji przebiegu egzaminu.

Po zakonczeniu czgsci egzaminacyjnej Przewodniczacy komisji informuje studenta
o zakonczeniu czgéci jawnej i prosi studenta o opuszczenie Grupy TEAMS na platformie
Microsoft Office 365, za pomoca ktorej odbywalo sie polaczenie w ramach egzaminu
dyplomowego.

W czesci niejawnej czlonkowie komisji omawiaja przebieg egzaminu i ustalaja oceny
czastkowe, a takze ocene koncowa ze studiow zgodnie z Regulaminem studiow.

Przewodniczacy komisji uzupetnia protokét egzaminu dyplomowego, sporzadzony zgodnie z
§ 18 Rozporzadzenia MN i SW w sprawie studiow, na podstawie nagrania zawierajacego
zarejestrowany przebieg egzaminu. Czlonkowie Komisji podpisuja protokét z egzaminu
(w przypadku gdy Komisja jest zebrana fizycznie w jednym miejscu) lub w przypadku
odbywania Komisji poprzez laczenie zdalne za pomocg Srodkéw porozumiewania si¢ na
odleglos¢ podpisuja skan protokotu i odsytaja go Przewodniczacemu komisji w terminie 2 dni.

Przewodniczacy komisji powtornie zaprasza studenta na spotkanie Grupy TEAMS na
platformie Microsoft Office 365 wykorzystywang do odbycia egzaminu dyplomowego
i informuje studenta o ustalonym przez komisj¢ wyniku egzaminu dyplomowego.

Przewodniczacy komisji konczy egzamin i informuje uczestnikow o jego zakonczeniu.

Student po zakonczonej obronie otrzymuje e-mailem za$wiadczenie o ztozeniu egzaminu
dyplomowego.



UWAGA!

Z uwagi na sytuacj¢ epidemiologiczna w kraju student przy skladaniu pracy
w dziekanacie winien by¢ zaopatrzony w maseczke ochronng i rekawiczki
oraz bezwzglednie przestrzega¢ wyznaczonych godzin przez dziekanaty. Powyzsze
podyktowane jest troska o bezpieczenstwo studentow i pracownikéw Wydziahu.



