Wymogi stawiane pracom dyplomowym
w Uczelni Korczaka

Struktura pracy dyplomowej

1. Pamietajac, ze jakos¢ stanowi gtdwnie o wartosci pracy, w omawianej kwestii mozna przyjgé, ze
praca magisterska powinna stanowi¢ 60 - 120 stron maszynopisu; o ostatecznej liczbie stron
decyduje promotor.

2, Praca dyplomowa powinna sktadac sie z trzech podstawowych czesci:

1) w pierwszej (okreslonej umownie jako czes¢ teoretyczna) autor ma wykazaé sie znajomoscia
i rozwagg w doborze aktualnej i reprezentatywnej literatury dotyczacej tematu i
umiejetnosci krytycznej analizy podstawowych tez odnosnie tematu pracy;

2) w drugiej (okreslonej jako czes¢ metodologiczna lub metodyczna) autor ma wykazac sie
umiejetnoscig okreslania zatozen metodologicznych zgodnych z rodzajem pracy i przyjeta
orientacjg badawczg;

3) w trzeciej (okreslanej jako czes¢ empiryczna) autor ma wykazaé sie umiejetnoscig
prezentacji i analizy zgromadzonych w toku badah materiatéw i danych, opracowanie
whioskow wynikajgcych analizy materiatu badawczego.

3. Praca dyplomowa powinna sktadac sie z nastepujgcych elementow:

1) strony tytutowe;j;

2) spisu tresci, ktéry powinien zawiera¢ wszystkie czesci sktadowe pracy dyplomowej,
w porzadku synchronicznym, tj. z podziatem na rozdziaty i podrozdziaty/ oraz z doktadnym
podaniem stron, od ktérych sie zaczynajg;

3) wstepu, ktéry powinien zawierac:

a) krétkie wprowadzenie do tematu,

b) sformutowanie celu (celéw) pracy,

c) okreslenie zakreséw pracy (rzeczowy, przestrzenny | czasowy),
d) omodwienie uktadu (struktury) pracy,

e) okreslenie zastosowanych metod badawczych,

f)  krétkie omdwienie literatury i innych zrédet.

4) rozdziatéw | podrozdziatéw (praca powinna zawiera¢ co najmniej trzy rozdziaty; kazdy rozdziat

zaczyna sie od nowej strony, podrozdziaty nalezy oddzlelaé pustym wersem);

5) zakonczenia, ktérego nie nalezy utozsamiaé¢ ze streszczeniem pracy, zawierajgcego
najwazniejsze, wynikajgce z pracy, spostrzezenia i wnioski, oraz odniesienie do sformutowanych
we wstepie celdw;

6) literatury wykorzystanej, w tym: pozycji zwartych, artykutéw z czasopism naukowych, wykazu
aktéw prawnych, innych zrédet (m.in.: dokumentéw urzedowych, prac projektowych, zrédet
danych statystycznych, adreséw stron internetowych, itp.).

Wykorzystang przy pisaniu literature i inne Zrédta nalezy wykazaé alfabetycznie z podziatem na
pozycje zwarte oraz artykuty
z czasopism naukowych, pozostate pozycje nalezy wykazaé wg rodzajow zrédet;

7) spisoéw (tabel, wykresow, map, fotografii, rysunkdw, schematéw);



8) zatgcznikdw (aneksu) niestanowigcych integralnej czesci pracy (odrebna numeracja stron).

Zasady opracowania i oprawienia pracy dyplomowej

1. Uktad pracy dyplomowej:

1)
2)

strona tytutowa

spis tresci;

wstep (I - 2 strony);

od 3 do 5 rozdziatow;

zakonczenie / wnioski koricowe;

wykaz tabel (ewentualnie) — wg wzoru;

wykaz rysunkow (ewentualnie) — wg wzoru;

literatura wykorzystana (alfabetyczny spis wykorzystywanej w pracy literatury — zgodnie z

zatgczonymi zasadami);

9)

tytut i streszczenie pracy (maksymalnie 1000 znakdw) oraz stowa kluczowe (maksymalnie

10) w jezyku polskim

2. Wymogi edytorskie
Praca powinna by¢ napisana na biatym papierze formatu A-4 i spetniaé nastepujgce wymagania:

1) tekst podstawowy:

a)

czcionka: Times New Roman,

b) rozmiar czcionki: 12,

c) interlinia: 1,5 wiersza,

d) tekst wyjustowany,

e) akapity: 1,25 cm,

f) marginesy (przy drukowaniu jednostronnym): lewy — 3,5 cm, prawy — 2,5 cm, gorny
i dolny -2,5cm,

g) numeracja stron: na dole strony, na srodku (strony tytutowej nie numeruje sie),

h) kazdy rozdziat pracy powinien rozpoczynaé sie od nowej strony; tytuty rozdziatéw pisze
sig pogrubionymi literami (czcionka 16 pkt.); tytuly podrozdziatow pisze sie
pogrubionymi literami (czcionka 14 pkt.).

2) przypisy:

na dole strony do ktdrej sie odnosza,
rozmiar czcionki 10; Times New Roman,
interlinia pojedyncza;

3) Podpisy tabel: czcionka Times New Roman 11 p, normalna, bez wciecia, wyréwnane do
$rodka, tytut i numer umieszczony nad tabelg, a Zrédto pod tabela.
Przyktad :
Tabela 1. Udziat kredytéw dla przedsiebiorstw W kredytach dla sektora niefinansowego w
latach 1996-2004 (Times New Roman 12)
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Zrédto: opracowanie wtasne na podstawie: Synteza finansowa bankéw w 2004 r,
Synteza, NBP, Warszawat maj 2005 r., s, 40. (Times New Roman 11)

4) Wzér wykresu:

Podpisy wykresow: czcionka Times New Roman 11 p, normalna, bez wciecia, wyréwnane do
srodka, tytut i numer umieszczony nad wykresem, a Zrédto pod wykresem.
Przykfad:

Wykres I. Udziat kredytéw dla przedsiebiorstw w kredytach dla sektora niefinansowego w latach
1996-2004

1897 1888 1999 2000 2001 2002 2003 2004

Zrédto: Opracowanie wtasne na podstawie: Sytuacja finansowa bankéw w Polsce w |
kwartale 2006 r. Synteza, NBP, Warszawa, wrzesien 2006, s. 47;

5) Wzér rysunku:

Podpisy pod rysunkami: czcionka Times New Roman 11 p. normalna, bez wrciecia,
wysrodkowane.

Rysunek I. Tytut rysunkuZrédio: Opracowanie wtasne na podstawie: Sytuacja finansowa
bankéw w Polsce w | kwartale 2006 r, Synteza, NBP, Warszawa, wrzesien 2006, s. 47,

6) Wz6r przypiséw do pozycji cytowanych i wykorzystanych w pracy:
a) ksigzki: -
Inicjat imienia. Nazwisko, Tytut, Wydawca, Miejsce i rok wydania, strona,
b) opracowania w publikacjach zwartych:
Inicjat imienia. Nazwisko, Tytut opracowania, Iw: j Tytut ksigzki, Inicjat imienia,
Nazwisko (red.), Wydawca, Miejsce i rok wydania, strona;
c) artykuty w czasopismach:
Inicjat imienia. Nazwisko, Tytut. , Tytut Czasopisma", rok, numer, strona,
d) przy pierwszym powotaniu sie na pozycje;
T, Bojarski, Polskie prawo karne, Zarys czesci ogdlnej, Wydawnictwo LexisNexis,
Warszawa 2005, s. 169,
e) przy powtdrnym powotaniu sie na te samga pozycje literatury, lecz po podaniu juz innej
pozycji:
T. Bojarski, Polskie prawo..., op. cyt., s. 195;



f) przy bezposrednim powotaniu sie na tg samg pozycje literatury (jeden przypis pod
drugim):
Ibidem, s. 233;

g) w przypadku, powotania sie na artykut w czasopismie:
P. Grys, VCl drugie kroki, ,,PC World Komputer” 2005, nr 5, s, 184;

h) publikacje elektroniczne:

~

Y. zgétkowa, Gwara uczniowska (szkolna) w poszukiwaniu insp/racji tonline). Dostep
3.11.2012. Dostepny w internecie:
<http://www.rjp.pan.pl/index.php?optjon—com_content&

E, Kulczycki, Ocena czasopism a parametryzacja humanistyki, 4.09.2014, Iw:J Warsztat
Badacza fonline), Dostep 10.09.2014. Dostepny w Internecie:
<http://ekulczycki.pl/warsztat_badacza/ocena-czasoplsm-a-parametryzacjahumanistyki/>
http://www.eadi.org/pubs/pdf/bukowski.pcmusername—&passwordz9999&groups—
ALL&Workgroups, data pobrania;

7) wzdr opracowania czesci - Literatura wykorzystana (bibliografia)
Publikacje
1. Misala j. (red), Perspektywy europejskiej wspotpracy gospodarczej, Teoria | praktyka,
Wydawnictwo Politechniki Radomskiej, Radom 2005.
2. Zuchowski J., tagowski E., Narzedzia i metody doskonalenia jakosci, Wydawnictwo
Politechniki Radomskiej, Radom 2004.
Publikacje periodyczne

1. Borycka Bi? Biopaliwo z niektdrych odpaddw przemystu owocowo-warzywnego,
,Gospodarka Paliwami i Energig" 2004, nr 5.

2. Kosterna On the road to the European Union. Some remarkg on the budzet. The
performance in transition economies. CASE CEU Working Papers NO 1/1998,

3. Kozun-CieSlak G., Spietrzen/et ,,Wspdlnota” — Pismo Samorzadu Terytorialnego 2005, nr
24.

4. Lament M., Zarzadzanie ptynnoscia finansowg zaktadu ubezpieczen, ,Nasz Rynek
Kapitatowy"' 2004, nr 10 (166).

Publikacje elektroniczne
Whpisujemy, numerujgc automatycznie, publikacje elektroniczne w kolejnosci alfabetycznej
autora/redaktora, np.
1. Kulczycki E., Ocena czasopism a parametryzacja humanistyki CHTMLI, 4,09, 2014 [tw:]
Warsztat Badacza Konlinel. Dostep 10.09.2014. Dostepny w Internecie:

http://ekulczycki.pl/warsztat badacza/ ocena-czasopism-a-parametryzacjahumanistyki/
2. Lizut L. (red.), Zagrozenia cyberprzestrzeni, WSP im, j. Korczaka, Warszawa 2014 [PDF,

e-book], Dostep 10.09.2014. Dostepny w Internecie:
http://www.ropsopole,pl/publikacje/Zagrozen-ia%20cyberprzestrzeni.pdf.
Akty prawne

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r, o Narodowym Banku Polskim (Dz. U. Nr ( ).2020, z
pdzna zm.).

2. Uchwata...

3. Rozporzadzenie...

4. Zarzadzenie....


http://ekulczycki.pl/warsztat%20badacza/%20ocena-czasopism-a-parametryzacjahumanistyki/
http://www.ropsopole,pl/publikacje/Zagrozen-ia%20cyberprzestrzeni.pdf

5. .
Materiaty Zzrédtowe
1. Biuletyn informacyjny NBP Z 2001 roku.
2. EBC Monthly Bulletin, January 2006,
3. Raport roczny NBP 2 2004 roku.
4. ..
(uktad alfabetyczny)

3. Oznaczenie kolejnych czesci pracy.

Przyktad numerowania rozdziatéw - numeracja ciggta wielostopniowa (rozdziaty, podrozdziaty,
pod podrozdziaty

Wstep
Tytut pierwszego rozdziatu Rozdziat I. Tytut rozdziatu
1. Tytut podrozdziatu pierwszego stopnia
1.1. Tytut podrozdziatu drugiego stopnia
1.2. Tytut podrozdziatu drugiego stopnia
2. Tytutf podrozdziatu pierwszego stopnia
3. Tytut podrozdziatu pierwszego stopnia
3.1. Tytut podrozdziatu drugiego stopnia
3.2. Tytut podrozdziatu drugiego stopnia 3.3.
Tytut podrozdziatu drugiego stopnia

Numerujemy wszystkie czesci pracy z wyjatkiem strony tytutowej, spisu tresci, wstepu
i zakonczenia, literatura wykorzystana (bibliografia), spisu tabel, wykreséw, itp.
4. Wersja archiwalna pracy dyplomowej:

1. egzemplarz pracy dyplomowe] przeznaczonej do archiwum jest drukowany dwustronnie
i oprawiony w miekka oprawe,
2. strone tytutowg pracy
5. Wersja elektroniczna pracy dyplomowej:

1) praca dyplomowa w formie elektronicznej jest toisama z wersjg papierowg pracy
dyplomowej;

2) praca dyplomowa sktadana jest na ptycie CD w formacie PDF i umieszczona w kopercie
papierowej;

3) ze wzgledu na konieczno$¢ wprowadzania elektronicznej wersji pracy dyplomowej do
Ogdlnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych, nazwa pliku musi zawieraé:
nazwe uczelni, wydziat, nazwisko i imie autora, numer albumu, tytut pracy dyplomowej_ rok
akademicki', przyktad: Anna Kowalska nr albumu_ 11111 tytut pracy dyplomowej_Uczelnia
Korczaka_ WNS w Warszawie_ 2015 _2016.

4) plik PDF zawierajacy ostateczng wersje pracy dyplomowej powinien zosta¢ przeniesiony na
czystg ptyte CD;

5) na ptycie powinno sie znajdowac:

a) praca dyplomowa w formacie PDF;



b)

c)
d)

plik opisu pracy w formacie WORD, zawierajgcy: imie i nazwisko studenta, pesel oraz

tytut pracy, jej streszczenie i stowa kluczowe
oswiadczenie Promotora
oswiadczenie Studenta

6) plyte opisujemy w sposdb trwaty pisakiem, wg ponizszego wzoru:

a)
b)
c)
d)
e)

nazwisko i imie studenta,
numer albumu studenta,

tytut pracy dyplomowej,
nazwisko promotora,

kierunek i specjalnos¢ studiow,

7) koperta powinna by¢ opatrzona etykietg z nastepujgcymi informacjami:

a)
b)
c)
d)
e)

imie i nazwisko autora,

numer albumu studentar

tytut pracy,

kierunek i specjalnos¢ studiow,

tytut /stopien naukowy, imie i nazwisko promotora,

8) przed ztozeniem pracy w Dziekanacie autor zobowigzany jest sprawdzi¢, czy zapisany plik
mozna otworzy¢, czy plik jest zabezpieczony przed wycinaniem lub kopiowaniem, takze czy

ptyta jest wolna od wirusdw,

9) oswiadczenie studenta o zgodnosci sktadanej wersji elektronicznej z wersjg papierowg pracy

dyplomowej [wg wzoru].

Materiaty pomocnicze i wzory dokumentéw

Konspekt pracy dyplomowej

Konspekt, dokument pomocny przy pisaniu pracy dyplomowej, ujmuje podstawowe zatozenia i
sposéb dochodzenia do nich.

Przyktad:

Czego dotyczy praca (dziedzina — marketing, finanse, itp., branza, przedsiebiorstwo)?

Co jest tematem (celem) pracy?
Dlaczego wybrany zostat dany temat?

Na jakie pytania (wymien co najmniej trzy) nalezy znalezé¢ odpowiedz, aby osiggnac

postawiony cel (rozwigza¢ dang kwestie)?

Jakie zastosuje metody, wykonam studia i czynnosci, aby zrealizowa¢ postawiony cel?

Jakich wynikéw nalezy oczekiwa¢ w efekcie realizacji tak sformutowanego programu

badawczego?
Czy praca da jakis efekt konkretny (oprogramowanie,
organizacyjne, itd.)?

projekt,

usprawnienie



