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PROCEDURA DYPLOMOWANIA NA STUDIACH | STOPNIA

§1

Informacje ogolne

1. Procedura dotyczaca dyplomowania na Uczelni Korczaka, zwana dalej ,,regulaminem”, okres$la
zasady opracowywania projektu licencjackiego oraz organizacj¢ egzaminu dyplomowego dla
studiow I stopnia i dotyczy wszystkich kierunkéw studiéw prowadzonych na Uczelni. Niniejsza
procedura ma na celu uszczego6towienie zapisow zawartych w Regulaminie studiéw na Uczelni
Korczaka.

2. Za zapewnienie wlasciwej jakoSci procesu dyplomowania, szczegdlnie w zakresie oceny
kompetencji merytorycznych opiekundéw projektu licencjackiego (promotoréw), odpowiada
Dziekan danego Wydziatu. Za zapewnienie wlasciwej jakos$ci procesu dyplomowania odpowiada
Uczelniana Komisja ds. Jakos$ci Ksztalcenia.

§2

Zasady dyplomowania na studiach I stopnia

. Studia licencjackie koncza si¢ egzaminem dyplomowym.
. Na studiach licencjackich studenta obowigzuje opracowanie projektu licencjackiego, ktory
prowadzony jest pod opieka promotora.
3. Projekt licencjacki moze mie¢ forme:
a) badan empirycznych (z wykorzystaniem ankiety, wywiadow, studium przypadkow itp.),
b) projektu odpowiadajacego na istotne problemy spoteczno-gospodarcze,
c) analizy 1 oceny wybranego obszaru dzialalnoSci zarzadzania, edukacji lub polityki
spoleczne;.
4. Projekt powinien zawiera¢ nastepujace elementy:
a) wprowadzenie 1 uzasadnienie wyboru tematu,
b) przeglad literatury i badan,
c) zatozenia metodologiczne,
d) analiz¢ 1 interpretacj¢ wynikow,
e) wnioski i rekomendacje.
5. Studia licencjackie koncza si¢ egzaminem dyplomowym, do ktoérego student moze przystapi¢ po
spetnieniu nastepujacych warunkow:
a) zaliczenie zaje¢ przygotowujacych do egzaminu, w ktorego ramach student prezentuje
wyniki zrealizowanego projektu licencjackiego lub przedsigwzigcia spotecznego,
b) uzyskanie wszystkich zatozonych efektéw uczenia si¢ przewidzianych w danym programie
ksztalcenia,
c¢) uregulowanie wszelkich nalezno$ci wobec Uczelni.
6. Projekt licencjacki nie podlega sprawdzeniu w systemie antyplagiatowym.
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7. Oceng projektu licencjackiego dokonuje wylgcznie promotor pracy zgodnie z obowigzujacym
drukiem.

8. W sklad Komisji Egzaminacyjnej na studiach I stopnia wchodza: przewodniczacy, promotor i
cztonek Komisji.

§3

Prawa i obowiazki dyplomanta

1. Dyplomant ma prawo do:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)

wyboru promotora projektu licencjackiego,

wyboru tematu projektu licencjackiego,

korzystania z regularnych konsultacji z promotorem, zgodnie z wyznaczonym
harmonogramem spotkan,

korzystania z zasobow bibliotecznych i innych pomocy naukowych dostgpnych na Uczelni,
korzystania ze wskazoéwek metodycznych, merytorycznych, edytorskich promotora,
informowania promotora, a w razie koniecznosci takze Dziekana, o problemach w
przygotowaniu projektu licencjackiego,

zmiany promotora pracy, na zasadach okreslonych w § 36 ust. 9 Regulaminu Studiéw.

2. Do podstawowych obowigzkow dyplomanta nalezy:

1)
2)
3)
4)
S)
6)

7)

wykonanie projektu licencjackiego zgodnie z Regulaminem Studidéw, harmonogramem
ustalonym z promotorem oraz organizacjg roku akademickiego,

terminowe konsultowanie z promotorem poszczegdlnych etapow wykonywania prac
zwigzanych z przygotowaniem projektu licencjackiego,

uczestniczenie w regularnych konsultacjach z promotorem,

usprawiedliwianie nieobecnosci na planowanych spotkaniach z promotorem,
zawiadomienie promotora o trudnosciach w przygotowaniu projektu licencjackiego 1
wprowadzanych zmianach,

dbatos¢ o poprawno$¢ merytoryczng, redakcyjna, edytorska 1 jezykowa projektu
licencjackiego,

przestrzeganie zasad wlasciwego cytowania oraz praw autorskich.

§ 4

Promotorzy

1. Projekt licencjacki student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego majacego co
najmniej stopien doktora.
2. Nauczyciel akademicki, o ktorym mowa w ust. 1, to osoba:

1)
2)

3)

zatrudniona na Uczelni Korczaka na I (pierwszym) albo II (drugim) etacie, majaca stopien
naukowy doktora habilitowanego lub inny tytul naukowy,

prowadzaca zajecia na Uczelni Korczaka na podstawie umowy cywilnoprawnej, majaca
stopien naukowy doktora habilitowanego lub inny tytul naukowy,

zatrudniona na Uczelni Korczaka, majgca stopien naukowy doktora, prowadzaca nie wigcej
niz dwie grupy seminaryjne. Prowadzenie przez promotora wigkszej liczby grup wymaga
zgody Rektora.
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3. Warunkiem uruchomienia seminarium dyplomowego jest zebranie grupy dyplomantéw liczacej
12—18 o0sob. W przypadku mniejszej liczby dyplomantéw w grupie Dziekan danego Wydziatu
jest zobowigzany powiadomi¢ o ww. fakcie Rektora. Brak sprzeciwu ze strony Rektora czyni
wyjatek od ww. warunku

4. Promotor w ramach seminarium dyplomowego zobowigzany jest do:

1)
2)
3)
4)
S)
6)
7)

8)

9)

ustalenia ze studentem tematu projektu licencjackiego, zgodnego z profilem, kierunkiem i
zakresem studiow,

poinformowania dyplomanta o zmianie tematu projektu licencjackiego, jego ostatecznym
brzmieniu zatwierdzonym przez Dziekana danego Wydziatu,

omoéwienia zasad wykorzystania literatury i innych zrédel w przygotowaniu projektu,
poinformowania dyplomanta o obowigzku zalaczania do projektu licencjackiego
o$wiadczenia o samodzielnym wykonaniu pracy i konsekwencjach wynikajacych z
naruszenia praw autorskich,

przedstawienia kompendium wiedzy na temat struktury pisania i redakcji projektu
licencjackiego,

opracowania wspdlnie z dyplomantem harmonogramu wykonywania projektu
licencjackiego,

systematycznego sprawdzania i zatwierdzania kolejnych etapdéw przygotowania projektu
licencjackiego,

przeprowadzenia oceny projektu licencjackiego, uwzgledniajac:

a) poziom merytoryczny pracy,

b) ztozono$¢ tematyki projektu licencjackiego,

¢) systematycznos¢ wykonywania pracy,

d) umiejetnos¢ korzystania z literatury,

e) umiejetnos$¢ diagnozowania, analizy 1 rozwigzywania problemow badawczych,

f) poprawnos¢ jezykowa 1 stylistyczna,

g) strong estetyczng i graficzng pracy.

Ztozenia w formie pisemnej oceny projektu licencjackiego na druku oceny pracy projektu
licencjackiego, w terminie nie krotszym niz 14 dni przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego (wzor druku oceny znajduje si¢ w paragrafie 10 niniejszej procedury).

§5

Ustalanie i zatwierdzanie tematow projektow licencjackich

1. Temat i zakres projektu licencjackiego powinien odpowiada¢ kierunkowi i zakresowi studiow
oraz zainteresowaniom studentow.

2. Temat projektu licencjackiego jest ustalany na zaj¢ciach wspdlnie przez promotora i dyplomanta
w danym roku akademickim. Ustalenie tematu pracy dyplomowej oraz przygotowanie jej
koncepcji jest warunkiem zaliczenia zaj¢¢ przygotowujacych do egzaminu dyplomowego.

3. Studentowi, ktéry nie dokona ustalenia tematu projektu licencjackiego w wyznaczonym
terminie, zostanie przypisany temat pracy sposrod tematow wskazanych przez promotora.
Przypisania tematu dokonuje promotor.

4. Promotor ponosi odpowiedzialno$¢ za sformutowany temat projektu licencjackiego oraz
poprawnos¢ formalng 1 merytoryczng niniejszego projektu.
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. Uczelniana Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia dokonuje analizy wybranych, zgloszonych tematow
projektow licencjackich, Dziekan Wydziatu ustala ostateczng tres¢, ktora zatwierdza.

. Zmiana tematu albo jego korekta moze by¢ dokonana na wniosek zainteresowanego studenta lub
promotora w terminie okreslonym w Regulaminie Studiéw. Zmiana tematu wymaga zgody
promotora i podlega zatwierdzeniu Dziekana danego Wydziatu.

§6

Wymagania, jakie musza spelnia¢ projekty licencjackie

. Projekt licencjacki powinien mie¢ charakter badawczy, monograficzny. W przypadku
specjalizacji nauczycielskiej elementem pracy dyplomowej, w ramach propozycji rozwigzan
danego problemu badawczego, moga by¢ zweryfikowane,empirycznie scenariusze
proponowanych zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych. Dopuszczalna jest inna forma pracy
zaakceptowana przez promotora.

. Przygotowanie projektu licencjackiego powinno ksztaltowaé umiejetnos$ci:

1) samodzielnego sformutowania problemu badawczego,

2) diagnozowania i oceny sytuacji, zjawisk, zdarzen spotecznych oraz problemow
indywidualnych i zbiorowych mieszczacych si¢ w ramach zagadnien poruszanych w
programach ksztatcenia obowigzujacych na kierunku oraz wybranej przez studenta
specjalnosci,

3) obserwowania i analizowania zjawisk spotecznych, zwlaszcza tych, z ktérymi student
bedzie miat do czynienia w praktyce, dostrzegania prawidtowosci wystepujacych w zyciu
spotecznym, wyciagania wlasciwych wnioskow, podejmowania dziatan praktycznych,

4) postugiwania si¢ nabytg w czasie studiow wiedzg 1 wykorzystania jej w praktyce;

5) postugiwania si¢ precyzyjnym i poprawnym jezykiem.

. Wymagania formalne przygotowania wersji papierowe]j i elektronicznej projektu licencjackiego

okreslone sg w dalszych paragrafach niniejszej procedury.

§7

Skladanie projektow licencjackich i pozostalych dokumentow do obrony

. Projekt licencjacki przyjmowany jest przez promotora, na ktéorym spoczywa obowigzek
sprawdzenia, czy spetnia on wszystkie wymagania formalne i merytoryczne.

. Student sktada w dziekanacie wydrukowany, jeden egzemplarz projektu licencjackiego, jeden
egzemplarz wersji elektronicznej nagrany na ptyte CD. Projekt ten przechowywany jest w
Archiwum Uczelni.

. Wykaz dokumentéw skladanych do egzaminu dyplomowego okre$laja zataczniki zawarte w
paragrafie 10 niniejszej procedury. Nieztozenie wszystkich wymaganych dokumentow w
wyznaczonym terminie bedzie skutkowaé niedopuszczeniem do egzaminu dyplomowego.

. Do egzaminu dyplomowego nie moze by¢ dopuszczona osoba, ktora ma zaleglosci finansowe
wobec Uczelni.

. Dziekanat wydzialu jest zobowigzany do sprawdzenia wszystkich dokumentoéw przyjmowanych
od studenta (facznie z mozliwos$cig odczytania wersji elektronicznej oraz sprawdzeniem wersji
drukowanej projektu licencjackiego z jej wersja elektroniczng).
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. Projekt licencjacki oceniany jest przez promotora. Oceny dokonuje si¢ w terminie nie dtuzszym

niz 2 tygodnie od daty otrzymania pracy.
Decyzje o dopuszczeniu pracy do obrony podejmuje promotor.

. Zasady dopuszczenia do egzaminu dyplomowego okre$la Regulamin Studiona Uczelni

Korczaka.

§8

Egzamin dyplomowy

. Podstawowe zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego, w tym zasady obliczania

ostatecznego wyniku studiéw, okresla Regulamin Studidw.

. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest uzyskanie wszystkich efektow

uczenia si¢ objetych programem ksztatcenia na danym kierunku oraz uzyskanie co najmniej
oceny dostatecznej z projektu licencjackiego.

. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w formie ustnej, z ktérego sporzadza si¢ protokot.

Egzamin powinien odby¢ si¢ w jezyku, w ktérym napisano projekt.

. Dyplomant prezentuje gtowne tezy projektu badawczego oraz udziela odpowiedzi na pytania

cztonkow komisji, ktore obejmuja:
1) pytanie o charakterze ogdlnym — kierunkowym,
2) pytanie o charakterze specjalnosciowym,
3) pytanie nawigzujace do tematyki ztozonego projektu.

. W terminie nie p6zniejszym niz do 31 marca roku akademickiego, w ktorym przewiduje si¢

zakonczenie studidw, Dziekan Wydzialu zobowigzany jest przedstawi¢ wykaz zagadnien
egzaminacyjnych z zakresu programu studidw (zagadnienia o charakterze kierunkowym i
specjalnosciowym). Wykaz zagadnien zamieszczany jest w Wirtualnej Uczelni oraz na tablicy
ogloszen Uczelni lub stronie internetowej Uczelni w zaktadce przeznaczonej dyplomowaniu.
Zdajacym zapewnia si¢ czas na przygotowanie si¢ do odpowiedzi, jednak nie dtuzszy niz 10
minut.

. Komisja egzaminu dyplomowego, pod nieobecnos¢ dyplomanta, ustala ostateczny wynik

studiéw, zgodnie ze skalg ocen zawarta w Regulaminie Studiéw na Uczelni Korczaka.

. Przewodniczacy komisji pod nieobecno$¢ dyplomanta dokonuje witasciwych wpisow do

protokotu egzaminu dyplomowego, ktore poswiadczaja podpisami pozostali czionkowie
komisji.

Na koniec egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji informuje dyplomanta o ocenie z
egzaminu dyplomowego i w przypadku, gdy ocena jest pozytywna — o fakcie uzyskania tytutu
licencjata.

Przewodniczacy komisji czuwa nad prawidlowym przebiegiem egzaminu, rozstrzyga kwestie
sporne powstate w czasie egzaminu.

Dokumenty dotyczace egzaminu dyplomowego sa przechowywane w aktach osobowych
dyplomanta.

Bezposrednio po zdanym egzaminie student ma prawo otrzymaé za§wiadczenie o zdanym
egzaminie dyplomowym.
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W przypadkach losowych, podczas nieobecno$ci na egzaminie promotora lub cztonka komisji,
dziekan powotuje promotora lub czlonka komisji, ktéry odwotujac si¢ do sporzadzonej
recenzji, zadaje pytania studentowi.

Student moze otrzymac¢ odpis dyplomu i suplementu w jezyku: angielskim, niemieckim,
francuskim, hiszpanskim oraz rosyjskim po ztozeniu pisemnego wniosku do Dziekana danego
Wydziatu.

§9

Zasady opracowania projektu licencjackiego

Cel projektu licencjackiego:

Celem projektu licencjackiego jest potwierdzenie nabycia przez studenta kompetencji w zakresie
identyfikowania, analizowania i rozwigzywania praktycznych problemow zawodowych
zgodnych z kierunkiem studiéw. Projekt powinien mie¢ charakter aplikacyjny i bazowaé na
samodzielnie przeprowadzonych badaniach empirycznych.

. Etapy realizacji projektu:

Faza I — organizacyjna

Wybdr promotora.

Faza II — koncepcyjno-metodologiczna

Opracowanie problemu badawczego, celow, pytan lub hipotez. Przygotowanie czeSci
teoretycznej pracy.

Faza III — realizacyjna

Przeprowadzenie badan empirycznych. Opracowanie czeSci praktycznej, wnioskow 1
rekomendacji. Przygotowanie do obrony (prezentacja PowerPoint).

. Wymogi merytoryczne:

Tematyka projektu powinna by¢ zgodna z kierunkiem studiéw. Projekt musi zawiera¢ analize¢
wybranego problemu zawodowego oraz propozycje jego rozwigzania. W pracy nalezy ujac
zardwno cze$¢ teoretyczng (15-20% objetosci), jak 1 empiryczng — opartg na badaniach wtasnych
(80—85%).

Struktura projektu:

Strona tytutowa

Spis tresci

Opis projektu

Wstep

Czes¢ teoretyczna

Czgs$¢ praktyczna

Whioski 1 rekomendacje

Zakonczenie

Bibliografia

Spis grafik (jesli wystepuja)

Zalaczniki (narzedzia badawcze itp.)

. Wymogi formalne:
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Objetosc: 10-20 slajdow w prezentacji PowerPoint.
Czcionka: Times New Roman 12.

Tytuly rozdziatow:

I stopnia: WIELKIE LITERY, pogrubione, czcionka 16.
I stopnia: np. 2.1., bold, czcionka 14.

III stopnia: np. 2.1.1., czcionka 12.

Prezentacja projektu:

Czas: maks. 10—15 minut
Tres¢: metodologia, wyniki badan, wnioski.

Kryteria oceny projektu:

Samodzielnos$¢ realizacji.
Terminowos¢.

Jako$¢ analiz 1 wnioskow.
Opracowanie graficzne.
Jako$¢ prezentacji ustne;.

§10
Wykaz dokumentéw skladanych do egzaminu dyplomowego

1. Projekt licencjacki przyjmuje promotor, sktadajac o§wiadczenie (wzér znajduje si¢ na koncu
niniejszej procedury). Dyplomant sklada os$wiadczenie (wzér znajduje si¢ na koncu
niniejszej procedury) o samodzielnym wykonaniu projektu licencjackiego.

2. Dyplomant sktada nastepujace dokumenty:

a.

b.

1 egzemplarz projektu licencjackiego, ktory powinien by¢ oprawiony w migkka oktadke,
wraz z jednym egzemplarzem wersji elektronicznej nagranym na ptyte CD.

Zdjecie dyplomowe w stroju formalnym o wymiarach 45x65 mm w formie elektronicznej
(zapisane na ptycie CD/DVD).

. Do wgladu dowodd osobisty lub uzupetienie formularza — aktualizacja danych osobowych

(wzor znajduje si¢ na koncu niniejszej procedury).

. Druk rozliczenia z biblioteka — obiegéwka (wzor znajduje si¢ na koncu niniejszej

procedury).

. Pisemne o$wiadczenie studenta, ze projekt wykonal osobiscie pod kierunkiem promotora

oraz ze projekt nie narusza praw autorskich innych oséb (wzér znajduje si¢ na koncu
niniejszej procedury).

Pisemne o$wiadczenie promotora (opatrzone datg 1 podpisem) o wykonaniu projektu pod
jego kierunkiem, ktére moze by¢ zlozone przez promotora na pierwszej stronie projektu
licencjackiego (wzor znajduje si¢ na koncu niniejszej procedury).

3. Ww. dokumenty nalezy ztozy¢ w teczce z gumka lub wigzanej opisanej wedtug wzoru:



